INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato

Administrativo: 2026-204-1-2-197

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato:

RH-029-204-7-2026

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona

contratista:

Rosa Patricia Quiroa Gutiérrez

NIT de la persona contratista: 38438534

Plazo de
Contratacion

Del: 02 de Enero de 2026 Al: 30 de Junio de 2026

Periodo de este

informe:

Del: 01 de Mayo de 2026 Al: 31 de Mayo de 2026

Monto a Pagar: Siete mil quetzales exactos |Q.7,000.00

Prestados en: Departamento de Asistencia Alimentaria

En

el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-197,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR CON LA REVISION Y ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES QUE
INGRESAN AL DEPARTAMENTO.

ACTIVIDAD: Apoyé en la revision y andlisis de la documentacidn relacionada con las entregas de
raciones de alimentos ingresadas al Departamento de Asistencia Alimentaria, en el marco de la
intervencidén Familias en Riesgo de Inseguridad Alimentaria y Nutricional (INSAN), verificando la
informacion correspondiente a los siguientes municipios y nimero de beneficiarios: municipio
de San José Poaquil, departamento de Chimaltenango y sus comunidades, con un total de 2,456
beneficiarios, municipio de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz y sus comunidades,
con 972 beneficiarios, municipio de San Mateo, departamento de Quetzaltenango y sus
comunidades, con 1,515 beneficiarios, municipio de San Diego, departamento de Zacapa y sus
comunidades, con 1,827 beneficiarios, municipio de Patzicia, departamento de Chimaltenango y
sus comunidades, con 829 beneficiarios, municipio de Masagua, departamento de Escuintla y sus
comunidades, con 3,164 beneficiarios.

RESULTADO: Se proporciond el control documental y administrativo del proceso de entrega de
raciones alimentarias, asegurando la adecuada atencién de 10,763 beneficiarios, distribuidos de
la siguiente manera: 2,456 beneficiarios en el municipio de San José Poaquil, departamento de
Chimaltenango, 972 beneficiarios, municipio de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz,
1,515 beneficiarios, municipio de San Mateo, departamento de Quetzaltenango, 1,827
beneficiarios, municipio de San Diego, departamento de Zacapa, 829 beneficiarios, municipio de
Patzicia, departamento de Chimaltenango y 3,164 beneficiarios en el municipio de Masagua,
departamento de Escuintla. Contribuyendo a la transparencia y eficiencia de la intervencion
Familias en Riesgo de Inseguridad Alimentaria y Nutricional (INSAN).
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2. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS LISTADOS DE
BENEFICIARIOS DE LAS INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

ACTIVIDAD: Apoye en la conformacién de la base digital de los listados de beneficiarios
atendidos, en las diferentes intervenciones que tiene a cargo el Departamento de Asistencia
Alimentaria, bajo la intervencion de Familias en Riesgo de Inseguridad Alimentaria y Nutricional
(INSAN), municipio de San José Poaquil, departamento de Chimaltenango y sus comunidades,
con un total de 2,456 beneficiarios, municipio de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz
y sus comunidades, con 972 beneficiarios, municipio de San Mateo, departamento de
Quetzaltenango y sus comunidades, con 1,515 beneficiarios, municipio de San Diego,
departamento de Zacapa y sus comunidades, con 1,827 beneficiarios, municipio de Patzicia,
departamento de Chimaltenango y sus comunidades, con 829 beneficiarios, municipio de
Masagua, departamento de Escuintla y sus comunidades, con 3,164 beneficiarios.

RESULTADO: Se consolidé y organizd la base digital de los listados de beneficiarios atendidos
bajo la intervencion INSAN, integrando correctamente la informacion de2,456 beneficiarios en
el municipio de San José Poaquil, departamento de Chimaltenango, 972 beneficiarios, municipio
de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz, 1,515 beneficiarios, municipio de San Mateo,
departamento de Quetzaltenango, 1,827 beneficiarios, municipio de San Diego, departamento
de Zacapa, 829 beneficiarios, municipio de Patzicia, departamento de Chimaltenango y 3,164
beneficiarios, municipio de Masagua, departamento de Escuintla. contribuyendo a la
transparencia y eficiencia de la intervencion Familias en Riesgo de Inseguridad Alimentaria y
Nutricional (INSAN).

3. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR EN DIGITALIZAR LOS LISTADOS DE BENEFICIARIOS DE LAS
DIFERENTES INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

ACTIVIDAD: Apoye en la conformacion de la base digital de los listados de beneficiarios
atendidos, en las diferentes intervenciones que tiene a cargo el Departamento de Asistencia
Alimentaria, bajo la intervencién de Familias en Riesgo de Inseguridad Alimentaria y Nutricional
(INSAN), municipio de San José Poaquil, departamento de Chimaltenango y sus comunidades,
con un total de 2,456 beneficiarios, municipio de San Jerdnimo, departamento de Baja Verapaz
y sus comunidades, con 972 beneficiarios, municipio de San Mateo, departamento de
Quetzaltenango y sus comunidades, con 1,515 beneficiarios, municipio de San Diego,
departamento de Zacapa y sus comunidades, con 1,827 beneficiarios, municipio de Patzicia,
departamento de Chimaltenango y sus comunidades, con 829 beneficiarios, municipio de
Masagua, departamento de Escuintla y sus comunidades, con 3,164 beneficiarios.

RESULTADO: Se garantizd la organizacién, digitalizacion y consistencia de los listados de
beneficiarios, permitiendo contar con informacién actualizada y sistematizada para el adecuado
seguimiento y control de las intervenciones del Departamento.



4. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR CON LA DIGITALIZACION DEL EXPEDIENTE COMPLETO PARA
ARCHIVO DIGITAL Y RESGUARDAR EL MISMO.

e ACTIVIDAD: Apoye en el proceso de resguardo de los expedientes liquidados de las entregas de
raciones de alimentos, bajo la intervencién de Familias en Riesgo de Inseguridad Alimentaria y
Nutricional (INSAN), en el municipio de San José Poaquil, departamento de Chimaltenango y sus
comunidades, con un total de 2,456 beneficiarios, municipio de San Jerédnimo, departamento de
Baja Verapaz y sus comunidades, con 972 beneficiarios, municipio de San Mateo, departamento
de Quetzaltenango y sus comunidades, con 1,515 beneficiarios, municipio de San Diego,
departamento de Zacapa y sus comunidades, con 1,827 beneficiarios, municipio de Patzicia,
departamento de Chimaltenango y sus comunidades, con 829 beneficiarios, municipio de
Masagua, departamento de Escuintla y sus comunidades, con 3,164 beneficiarios. Asi mismo se
adjunta documentacidn que contengan los pardmetros establecidos en la formacion correcta, el
cual permite un mejor control y registro del archivo de forma digital y fisica, asi como el
resguardo de los mismos para el uso correspondiente.

e RESULTADO: Se garantiz6 el adecuado resguardo fisico y digital de los expedientes liquidados
correspondientes a la entrega de raciones de alimentos bajo la intervencion INSAN, asegurando
la correcta integracion documental conforme a los parametros establecidos y fortaleciendo el
control, orden y disponibilidad de la informacién, en el municipio de San José Poaquil,
departamento de Chimaltenango; municipio de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz;
municipio de San Mateo, departamento de Quetzaltenango; municipio de San Diego,
departamento de Zacapa; municipio de Patzicia, departamento de Chimaltenango; y municipio
de Masagua, departamento de Escuintla, alcanzando un total de 10,763 beneficiarios
digitalizados.

5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
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ROSA PATRIC EZ | M. Sc. T Nicolle Monte Bac
/op1: 4 lefe del Departamento de Asistencia Alimentaria
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